UCHWALA NR XXX1/187/2026
RADY GMINY W LGOCIE WIELKIEJ

z dnia 18 maja 2026 .

w sprawie zapewnienia wspodlnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Lgota Wielka

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.

U. 22025 1. poz. 1153, 1436 oraz z 2026 r. poz. 252) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjng, nastgpujacych jednostek
organizacyjnych Gminy Lgota Wielka:

1) Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Lgocie Wielkiej;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Woli Blakowe;j;

3) Przedszkole Samorzadowe w Lgocie Wielkiej;

4) Gminny Klubik Dziecigcy w Brudzicach;

5) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Krepie.

§ 2. 1. Wspdlng obstuge jednostek wymienionych w § 1 w zakresie wskazanym powyzej prowadzi¢
bedzieUrzad Gminy w Lgocie Wielkiej zwany ,,jednostka obstugujaca”.

2. Jednostki organizacyjne Gminy Lgota Wielka wymienione w § 1 okresla si¢ jako ,,jednostki
obstugiwane”.

§ 3. Okresla si¢ nastepujacy zakres obowigzkoéw powierzonych Urzedowi Gminy w Lgocie Wielkiej jako
jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych wymienionych w § 1 pkt 1 —4:

1) w zakresie obstugi administracyjnej, polegajacej na:

a) przygotowywaniu i przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz sporzadzanie
1 zawieranie umow na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

b) prowadzeniu sprawozdawczosci statystycznej jednostki obslugiwanej w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej;

¢) prowadzeniu sprawozdawczosci dotyczacej korzystania ze srodowiska, w zakresie ilosci 1 rodzaju gazow
lub pytéw wprowadzanych do powietrza przez jednostke obstugiwana;

d) prowadzeniu sprawozdawczosci dotyczacej PFRON jednostki obslugiwanej w zakresie obowigzkoéw
powierzonych jednostce obstugujacej;

e) przygotowywaniu pism o charakterze kadrowym.
2) w zakresie obstugi finansowej, polegajacej na:
a) realizacji zadan glownego ksiggowego jednostki obstugiwane;j;

b) prowadzeniu obshugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujacej ogdt zadan z zakresu gospodarki
finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci, dokonywaniu rozliczen finansowych jednostki
obstugiwanej i dokonywaniu ptatnosci, przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
jednostek obstugiwanych, za wyjatkiem czynno$ci spisu znatury skladnikow majatkowych, jej
rozliczeniu oraz ujmowaniu inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych tych jednostek;

c) sporzadzaniu list ptac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego
pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniu, dokonywaniu
wyptat wynagrodzen oraz naliczaniu i odprowadzaniu zwigzanych z tym §wiadczen obligatoryjnych na
rzecz ZUS, US, itp.;
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d) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;
e) prowadzeniu rozliczen VAT;
f) opracowywaniu analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwane;j i realizacji budzetu;
g) gromadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentéw finansowo-ksi¢ggowych i innych objetych
obstuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§ 4. Okresla si¢ zakres obowiazkéw powierzonych Urzedowi Gminy w Lgocie Wielkiej jako jednostce
obstugujacej w ramach wspolnej obstugi jednostki obstugiwanej wymienionej w § 1 pkt 5:
1) w zakresie obstugi administracyjnej, polegajacej na:
a) przygotowywaniu i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz sporzadzanie

1 zawieranie umow na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

b) prowadzeniu sprawozdawczosci statystycznej jednostki obslugiwanej w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej;

¢) prowadzeniu sprawozdawczosci dotyczacej zakresu korzystania ze S$rodowiska dotyczace ilosci
irodzajach gazow lub pytow wprowadzanych do powietrza jednostki obstugiwanej w zakresie
obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujace;.

2) w zakresie obstugi finansowej, polegajacej na:
a) realizacji zadan glownego ksiggowego jednostki obstugiwanej;

b) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiggowej jednostki obstugiwanej na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujacej ogot zadan z zakresu gospodarki
finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci, dokonywaniu rozliczen finansowych jednostki
obstugiwanej i dokonywaniu ptatnosci, przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
jednostki obstugiwanej, za wyjatkiem czynnos$ci spisu z natury sktadnikoéw majatkowych, jej rozliczenie
oraz ujeciu wynikdéw inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych tej jednostki;

¢) sporzadzaniu list ptac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego
pracownikoéw jednostki obstugiwanej, ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniu, dokonywaniu wyplat
wynagrodzen oraz naliczaniu i odprowadzaniu zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz
ZUS, US, itp.;

d) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostki obstugiwanej;
e) prowadzeniu rozliczen VAT;
f) opracowywaniu analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwane;j i realizacji budzetu;

g) gromadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentéw finansowo-ksiegowych i innych objetych
obstuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

h) wydawaniu kart pojazdu oraz rozliczaniu zuzycia paliwa na podstawie dtugosci przebytych tras i norm
zuzycia paliwa.

§ 5. Uchyla si¢ Uchwate nr XXX/170/2016 Rady Gminy w Lgocie Wielkiej z dnia 12 grudnia 2016 .
w sprawie zapewnienia wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Lgota Wielka, ktdérej tre$¢ zostala nastgpnie zmieniona:. Uchwalg nr
LXXVIIl/364/2024 Rady Gminy w Lgocie Wielkiej zdnia 25 kwietnia 2024r. oraz Uchwala nr
XXIV/134/2025 Rady Gminy w Lgocie Wielkiej z dnia 20 pazdziernika 2025 r.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sic Wojtowi Gminy Lgota Wielka.
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§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
w Lgocie Wielkiej

Grzegorz Szpecinski
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