
UCHWAŁA NR XXXI/187/2026 
RADY GMINY W LGOCIE WIELKIEJ 

z dnia 18 maja 2026 r. 

w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek 
organizacyjnych Gminy Lgota Wielka 

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. 
Dz. 

U. z 2025 r. poz. 1153, 1436 oraz z 2026 r. poz. 252) uchwala się, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną, następujących jednostek 
organizacyjnych Gminy Lgota Wielka: 

1) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Lgocie Wielkiej; 

2) Publiczna Szkoła Podstawowa w Woli Blakowej; 

3) Przedszkole Samorządowe w Lgocie Wielkiej; 

4) Gminny Klubik Dziecięcy w Brudzicach; 

5) Środowiskowy Dom Samopomocy w Krępie. 

§ 2. 1. Wspólną obsługę jednostek wymienionych w § 1 w zakresie wskazanym powyżej prowadzić 
będzieUrząd Gminy w Lgocie Wielkiej zwany „jednostką obsługującą”. 

2. Jednostki organizacyjne Gminy Lgota Wielka wymienione w § 1 określa się jako „jednostki 
obsługiwane”. 

§ 3. Określa się następujący zakres obowiązków powierzonych Urzędowi Gminy w Lgocie Wielkiej jako 
jednostce obsługującej, w ramach wspólnej obsługi jednostek obsługiwanych wymienionych w § 1 pkt 1 – 4: 

1) w zakresie obsługi administracyjnej, polegającej na: 

a) przygotowywaniu i przeprowadzeniu postępowań o udzielenie zamówień publicznych oraz sporządzanie 
i zawieranie umów na dostawy, usługi i roboty budowlane; 

b) prowadzeniu sprawozdawczości statystycznej jednostki obsługiwanej w zakresie obowiązków 
powierzonych jednostce obsługującej; 

c) prowadzeniu sprawozdawczości dotyczącej korzystania ze środowiska, w zakresie ilości i rodzaju gazów 
lub pyłów wprowadzanych do powietrza przez jednostkę obsługiwaną; 

d) prowadzeniu sprawozdawczości dotyczącej PFRON jednostki obsługiwanej w zakresie obowiązków 
powierzonych jednostce obsługującej; 

e) przygotowywaniu pism o charakterze kadrowym. 

2) w zakresie obsługi finansowej, polegającej na: 

a) realizacji zadań głównego księgowego jednostki obsługiwanej; 

b) prowadzeniu obsługi finansowo-księgowej jednostek obsługiwanych na zasadach określonych w ustawie 
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowości, obejmującej ogół zadań z zakresu gospodarki 
finansowej oraz rachunkowości i sprawozdawczości, dokonywaniu rozliczeń finansowych jednostki 
obsługiwanej i dokonywaniu płatności, przeprowadzeniu inwentaryzacji składników majątkowych 
jednostek obsługiwanych, za wyjątkiem czynności spisu z natury składników majątkowych, jej 
rozliczeniu oraz ujmowaniu inwentaryzacji w księgach rachunkowych tych jednostek; 

c) sporządzaniu list płac wynagrodzeń, zasiłków chorobowych i zasiłków z ubezpieczenia społecznego 
pracowników jednostek obsługiwanych, ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniu, dokonywaniu 
wypłat wynagrodzeń oraz naliczaniu i odprowadzaniu związanych z tym świadczeń obligatoryjnych na 
rzecz ZUS, US, itp.; 
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d) prowadzeniu obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego jednostek obsługiwanych; 

e) prowadzeniu rozliczeń VAT; 

f) opracowywaniu analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obsługiwanej i realizacji budżetu; 

g) gromadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentów finansowo-księgowych i innych objętych 
obsługą zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

§ 4. Określa się zakres obowiązków powierzonych Urzędowi Gminy w Lgocie Wielkiej jako jednostce 
obsługującej w ramach wspólnej obsługi jednostki obsługiwanej wymienionej w § 1 pkt 5: 

1) w zakresie obsługi administracyjnej, polegającej na: 

a) przygotowywaniu i przeprowadzeniu postępowań o udzielenie zamówień publicznych oraz sporządzanie 
i zawieranie umów na dostawy, usługi i roboty budowlane; 

b) prowadzeniu sprawozdawczości statystycznej jednostki obsługiwanej w zakresie obowiązków 
powierzonych jednostce obsługującej; 

c) prowadzeniu sprawozdawczości dotyczącej zakresu korzystania ze środowiska dotyczące ilości 
i rodzajach gazów lub pyłów wprowadzanych do powietrza jednostki obsługiwanej w zakresie 
obowiązków powierzonych jednostce obsługującej. 

2) w zakresie obsługi finansowej, polegającej na: 

a) realizacji zadań głównego księgowego jednostki obsługiwanej; 

b) prowadzeniu obsługi finansowo-księgowej jednostki obsługiwanej na zasadach określonych w ustawie 
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowości, obejmującej ogół zadań z zakresu gospodarki 
finansowej oraz rachunkowości i sprawozdawczości, dokonywaniu rozliczeń finansowych jednostki 
obsługiwanej i dokonywaniu płatności, przeprowadzeniu inwentaryzacji składników majątkowych 
jednostki obsługiwanej, za wyjątkiem czynności spisu z natury składników majątkowych, jej rozliczenie 
oraz ujęciu wyników inwentaryzacji w księgach rachunkowych tej jednostki; 

c) sporządzaniu list płac wynagrodzeń, zasiłków chorobowych i zasiłków z ubezpieczenia społecznego 
pracowników jednostki obsługiwanej, ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniu, dokonywaniu wypłat 
wynagrodzeń oraz naliczaniu i odprowadzaniu związanych z tym świadczeń obligatoryjnych na rzecz 
ZUS, US, itp.; 

d) prowadzeniu obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego jednostki obsługiwanej; 

e) prowadzeniu rozliczeń VAT; 

f) opracowywaniu analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obsługiwanej i realizacji budżetu; 

g) gromadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentów finansowo-księgowych i innych objętych 
obsługą zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

h) wydawaniu kart pojazdu oraz rozliczaniu zużycia paliwa na podstawie długości przebytych tras i norm 
zużycia paliwa. 

§ 5. Uchyla się Uchwałę nr XXX/170/2016 Rady Gminy w Lgocie Wielkiej z dnia 12 grudnia 2016 r. 
w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek 
organizacyjnych Gminy Lgota Wielka, której treść została następnie zmieniona:. Uchwałą nr 
LXXVII/364/2024 Rady Gminy w Lgocie Wielkiej z dnia 25 kwietnia 2024 r. oraz Uchwałą nr 
XXIV/134/2025 Rady Gminy w Lgocie Wielkiej z dnia 20 października 2025 r. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Lgota Wielka. 
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§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Przewodniczący Rady Gminy 
w Lgocie Wielkiej 

 
 

Grzegorz Szpeciński 
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