~ZARZADZENIE NR 1/2026
WOJTA GMINY LGOTA WIELKA

z dnia 5 stycznia 2026 r.

w sprawie zmiany procedur udzielania zaméwien publicznych i obiegu dokumentéw zwiazanych
z udzielaniem zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy w Lgocie Wielkiej

Na podstawie art. 33 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2025r.
poz. 1153) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W treSci zalacznika nr 1do Zarzadzenia Nr 125/2024 Wojta Gminy Lgota Wielka z dnia
30 pazdziernika 2024r. w sprawie stosowania procedur udzielania zamowien publicznych iobiegu
dokumentéw zwigzanych zudzielaniem zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Lgocie Wielkiej
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 1 ust. 4 pkt. 19) istniejacy zapis ulega zmianie i otrzymuje tres¢ ,,19),,Zamdéwienie podprogowe” —
nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne o warto$ci zamowienia ponizej 170 000 ztotych”

2. W § 2 ust. 5 istniejacy zapis ulega zmianie i1 otrzymuje tres¢: ,,5. Sposob przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia uzaleznia si¢ od warto$ci zamowienia.

1) zamowienia o wartosci od 0,00 do 10.000,00 zt brutto realizowane sg przez pracownikoéw na polecenie
Kierownika Zamawiajacego lub Kierownikow Referatow.

2) zamowienia o wartosci od 10.000,01 zt brutto do 50.000,00 zt netto realizowane sa wg wzoru Zlecenia
stanowiacego zalacznik nr 4a, 4b lub 4c do niniejszych Wytycznych lub na podstawie pisemnej umowy.
Zlecenie/umowa winny by¢ zaakceptowane przez Skarbnika Gminy oraz podpisane przez Kierownika
Zamawiajacego. Kopi¢ Zlecenia nalezy przekazaé¢ Kierownikowi Referatu Administracyjnego, Inwestycji
i Zamowien Publicznych. Rejestr umow oraz rejestr zlecen prowadzony jest przez Referat Administracyjny,
Inwestycji i Zamdwien Publicznych..

3) zamowienia o wartosci od 50.000,01 zt netto do 120.000,00 zt netto realizowane sa w oparciu o ztozony do
Referatu Administracyjnego, Inwestycji i Zamowien Publicznych wniosek o udzielenie zaméwienia
podprogowego, ktorego wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.

4) zamowienia o wartosci  od  120.000,01 zt netto do 169.999,99 netto =zl realizowane s3
w oparciu o ztozony do Referatu Administracyjnego, Inwestycji i Zaméwien Publicznych wniosek
0 udzielenie zaméwienia bagatelnego, ktorego wzor okresla zatagcznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

5) zamoéwienia o wartosci od 170.000,00 netto zt realizowane sa w oparciu o zlozony do Referatu
Administracyjnego, Inwestycji i Zamowien Publicznych wniosek o udzielenie zamowienia, ktorego wzor
okresla zalacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych. Dla tych zamdwien stosuje si¢ przepisy ustawy.”

3. W § 8ust. 2 istniejacy zapis ulega zmianie i otrzymuje tres¢: ,,2. Wzor Wniosku o przeprowadzenie
postepowania o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote 170.000,00 zt netto stanowi Zalacznik
nr 1.”

4. W § 10 ust. 7 istniejgcy zapis ulega zmianie i otrzymuje tres¢: ,,7. Zamodwienia jednorazowe o wartosci
szacunkowej powyzej 10.000,01 zt brutto do 50.000,00 zt netto realizowane sa wg wzoru zlecenia
stanowigcego zatacznik nr 4a, 4b, 4c do niniejszych Wytycznych albo na podstawie pisemnej umowy.
Zlecenie/lumowa winny by¢ zaakceptowane przez Skarbnika Gminy oraz podpisane przez Kierownika
Zamawiajacego.”

5.W § 10ust. 8 zdanie pierwsze istniejacy zapis ulega zmianie iotrzymuje tre$¢: ,,8. Udzielajac
zamdwienia o warto$ci szacunkowej od 50.000,01 zt netto do 120.000,00 zt netto Kazdy Referat zobowigzany
jest do zlozenia Wniosku o udzielenie zamodwienia podprogowego do Referatu Administracyjnego,
Inwestycji i Zamowien Publicznych (dalej AIZ).”
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6. W § 10 ust. 10 istniejacy zapis ulega zmianie i otrzymuje tre$¢: ,,10. Udzielajac zamowienia o wartosci
szacunkowej od 120.000,01 zt netto do 169.999,99 zt netto Kazdy Referat zobowigzany jest do zlozenia
Whiosku o udzielenie zaméwienia bagatelnego do Referatu Administracyjnego, Inwestycji i Zamowien
Publicznych (dalej AIZ). Wymog ztozenia Wniosku nie dotyczy postepowan przeprowadzanych z inicjatywy
AlZ. Wniosek o udzielenie zamowienia bagatelnego winien zawiera¢ informacje okreSlone w ust. 8 pkt. 1-8
110-13 niniejszego paragrafu. Wszczecie takiego postgpowania nastepuje w drodze ogloszenia
opublikowanego na Platformie zakupowe;j.

7. W § 10 ust. 12 zdanie pierwsze istniejacy zapis ulega zmianie i otrzymuje tresé: ,,12. Zasad okreslonych
w § 10 ust. 8110 niniejszych wytycznych mozna nie stosowa¢ do zamowien o wartosci szacunkowej do
170.000,00 zt netto obejmujacych:”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow Urzgdu Gminy w Lgocie Wielkiej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Lgota Wielka

Kamil Barda
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