
ZARZĄDZENIE NR 12/2025 
WÓJTA GMINY LGOTA WIELKA 

z dnia 9 czerwca 2025 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 22/2024 Wójta Gminy Lgota Wielka z dnia 23 grudnia 2024r. 
w sprawie wprowadzenia zasad postępowania z dokumentacją  w Urzędzie Gminy w Lgocie Wielkiej 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1465; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940) 

§ 1. W treści załącznika do Zarządzenia nr 22/2024 Wójta Gminy Lgota Wielka z dnia 23 grudnia 2024r. 
w sprawie wprowadzenia zasad postępowania z dokumentacją  w Urzędzie Gminy w Lgocie Wielkiej 
wprowadza się następujące zmiany - w Rozdziale 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Wójt Gminy albo Sekretarz Gminy albo osoba upoważniona przez Wójta Gminy dekretują 
korespondencję wpływającą poprzez: 

1) wskazanie referatu lub nazwiska pracownika, któremu zostaje przydzielona korespondencja do 
załatwienia, 

2) jeżeli jest to niezbędne, podanie wytycznych o sposobie załatwienia sprawy                                         
i w zależności od pilności ustalając termin załatwienia sprawy”.. 

§ 2. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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