
ZARZĄDZENIE NR 65/2025 
 

WÓJTA GMINY LGOTA WIELKA 

z dnia 3 czerwca 2025 r. 

w sprawie powołania Komisji ds. odbioru i przekazania lokali wchodzących w skład 
mieszkaniowego zasobu Gminy Lgota Wielka oraz oględzin doraźnych związanych ze stanem 

technicznym tych lokali 

Na podstawie  art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.) Wójt Gminy Lgota Wielka zarządza, co następuje: 

§ 1. 1. Powołuje Komisję ds. odbioru i przekazania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego 
zasobu Gminy Lgota Wielka oraz oględzin doraźnych związanych ze stanem technicznym tych lokali, 
w składzie: 

1) Przewodniczący Komisji - Edyta Gajda, 

2) Zastępca Przewodniczącego Komisji - Patrycja Sobocińska, 

3) Członek Komisji - Kamila Moskot - Rybak, 

4) Członek Komisji – Justyna Kubica 

2. Komisja może działać w co najmniej dwuosobowym składzie, w skład którego wchodzi 
Przewodniczący Komisji lub Zastępca Przewodniczącego Komisji. 

3. Komisja, o której mowa w ust. 1 reprezentuje Gminę Lgota Wielka. 

§ 2. Zadaniem Komisji jest: 

1)  dokonanie oględzin zdawanego lokalu wraz z pomieszczeniem przynależnym i opis ich stanu 
technicznego, 

2)  odnotowanie stanu liczników: energii elektrycznej, energii cieplnej, wody i ścieków, 

3)  sporządzenie protokołu odbioru lokalu, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia, 

4) sporządzenie protokołu przekazania lokalu, zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszego 
zarządzenia, 

5) dokonanie oględzin doraźnych związanych ze stanem technicznym lokali wraz z pomieszczeniami 
przynależnymi. 

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 69/2021 Wójta Gminy Lgota Wielka z dnia 29 lipca 2021 r. 
w sprawie powołania Komisji ds. odbioru i przekazania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego 
zasobu Gminy Lgota Wielka oraz oględzin doraźnych związanych ze stanem technicznym tych lokali. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

WÓJT 
Gminy Lgota Wielka 

                 Kamil Barda 



Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Nr 65/2025 
Wójta Gminy Lgota Wielka 
z dnia 3 czerwca 2025 r. 

 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU LOKALU MIESZKALNEGO 

Sporządzony w dniu ……………….. w ……………………..………………………………… 

 

 

Przekazujący (Dotychczasowy Najemca): ................................................................................................ 

PESEL ....................................................................................................................................................... 

Umowa najmu lokalu mieszkalnego ......................................................................................................... 

 

 

Przyjmujący (Wynajmujący): GMINA LGOTA WIELKA z siedzibą w Lgocie Wielkiej, 

ul. Radomszczańska 60, 

reprezentowana przez Komisję ds. odbioru i przekazania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego 

zasobu Gminy Lgota Wielka, w składzie: 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

 

 

§ 1. 

Protokół dotyczy lokalu mieszkalnego zlokalizowanego w ………………………………………….…,  

przy ul. ……………………….…………..……………………… nr ……………………………….…, 

o powierzchni użytkowej ………….. m2, liczba pokoi …………. , kuchnia, łazienka, ……….…..…….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 



§ 2. 

Lokal zostaje przekazany w stanie technicznym oraz z wyposażeniem zgodnie z poniższym opisem 
(w opisie należy zawrzeć informacje na temat wyposażenia poszczególnych pomieszczeń, sprawności 
instalacji elektrycznej, c.o. wraz z zamontowanymi grzejnikami, wodno – kanalizacyjnej wraz z 
armaturą): 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 



Stany liczników: 

Rodzaj licznika Numer licznika Stan licznika 

Wodomierz – woda zimna   

Wodomierz – woda ciepła   

Ciepłomierz   

Energia elektryczna   

 

Klucze: 

Przekazana liczba kompletów kluczy do lokalu: ……………………………………………….…… 

 

§ 3. 

Uwagi do wyposażenia i stanu technicznego lokalu: 
…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

§ 4. 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 

………………………………                                                        ………………………………  
(podpis Przekazującego)                                                      (podpis Przyjmującego)   

 

 



Załącznik nr 2 
do Zarządzenia Nr 65/2025  
Wójta Gminy Lgota Wielka 
z dnia 3 czerwca 2025 r. 

 

 

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA LOKALU MIESZKALNEGO 

Sporządzony w dniu ……………….. w ……………………..………………………………… 

 

 

Przekazujący (Wynajmujący): GMINA LGOTA WIELKA z siedzibą w Lgocie Wielkiej, 

                     ul. Radomszczańska 60, 

reprezentowana przez Komisję ds. odbioru i przekazania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego 

zasobu Gminy Lgota Wielka, w składzie: 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

 

Przyjmujący (Najemca): ........................................................................................................................... 

PESEL ....................................................................................................................................................... 

Umowa najmu lokalu mieszkalnego .......................................................................................................... 

 

 

§ 1. 

Protokół dotyczy lokalu mieszkalnego zlokalizowanego w ………………………………………….…,  

przy ul. ……………………….…………..……………………… nr ……………………………….…, 

o powierzchni użytkowej ………….. m2, liczba pokoi …………. , kuchnia, łazienka, ……….…..…….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 



§ 2. 

Lokal zostaje przekazany w stanie technicznym oraz z wyposażeniem zgodnie z poniższym opisem 
(w opisie należy zawrzeć informacje na temat wyposażenia poszczególnych pomieszczeń, sprawności 
instalacji elektrycznej, c.o. wraz z zamontowanymi grzejnikami, wodno – kanalizacyjnej wraz z 
armaturą): 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 



Stany liczników: 

Rodzaj licznika Numer licznika Stan licznika 

Wodomierz – woda zimna   

Wodomierz – woda ciepła   

Ciepłomierz   

Energia elektryczna   

 

Klucze: 

Przekazana liczba kompletów kluczy do lokalu: ……………………………………………….…… 

 

§ 3. 

Uwagi do wyposażenia i stanu technicznego lokalu: 
…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

§ 4. 

Wynajmujący oświadcza, że przekazuje Najemcy do użytkowania w/w lokal wraz z opisanym 
wyposażeniem, a Najemca zobowiązuje się do korzystania z niego zgodnie z przeznaczeniem oraz 
bierze na siebie całość obowiązków i zobowiązań dotyczących przedmiotowego lokalu mieszkalnego. 

 

§ 5. 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 

………………………………                                                        ………………………………  
(podpis Przekazującego)                                                      (podpis Przyjmującego)   

 

 


