ZARZADZENIE Nr 5/2025
Wdjta Gminy Lgota Wielka
z dnia 11 marca 2025r.

w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdin. zm.) oraz w oparciu o zapisy § 3
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 246) w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego
w Piotrkowie Trybunalskim zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zmieniam jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujgcy w Urzedzie Gminy w Lgocie
Wielkiej zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych poprzez
dodanie nowych symboli i haset klasyfikacyjnych w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Sprawy wszczete i nie zakonczone przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia nalezy przerejestrowac zgodnie ze zmianami do jednolitego rzeczowego wykazu
akt, o ktorym mowa w § 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Lgota Wielka

Kamil Barda



Zatacznik do zarzadzenia nr 5/2025
Wjta Gminy Lgota Wielka

z dnia 11 marca 2025r.

Rozszerzenie jednolitego rzeczowego wykazu akt organdw gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki

SYMBOLE HAStA KLASYFIKACYJNE KATEGORIA UWAGI
KLASYFIKACYJNE ARCHIWALNA
2 3 4
078 Profil zaufany B20 Potwierdzanie,
przedtuzanie
i uniewaznianie profilu
zaufanego
145 Prowadzenie dziatan
antykorupcyjnych
1450 | Procedury i instrukcje A
dotyczgce organizacji
systemu antykorupcyjnego
oraz ich zmiany
1451 | Prowadzenie postepowan BES w tym prowadzenie
wyjasniajacych rejestru wptywajacych
informacji o podejrzeniu
korupcji oraz
powiadomienia organu
zarzadzajacego
i organdw Scigania
1452 | Rejestr korzysci BE5
153 Ochrona oséb
zgtaszajgcych naruszenia
prawa
1530 | Wyjasnienia, interpretacje, A w tym regulamin
opinie, akty prawne zgtoszen wewnetrznych
dotyczgce zagadnien z
zakresu ochrony osob
zgtaszajgcych naruszenia
prawa
1531 | Zgtaszanie naruszen prawa B3 w tym rejestr zgtoszen
i dziatania naprawcze wewnetrznych
1532 | Przeciwdziatanie B5
dziataniom odwetowym
i srodki ochrony




225 Dokumentacja w sprawach B10 Od 2019r. dla kazdego
zwigzanych ze stosunkiem pracownika prowadzi
pracy sie odrebna teczke.

Do teczki odktada sie
dokumenty wskazane
w § 6 Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej

z dnia 10.12.2018r.

(Dz. U. 2018 poz. 2369).
Okres przechowywania
liczy sie od momentu
zakonczenia
zatrudnienia.

244 Pracownicze Plany B10
Kapitatowe

538 Nieodptatna pomoc
prawna i edukacja prawna

5380 | Organizacja pomocy BES m.in. porozumienia,
prawnej i edukacji prawnej zawiadomienia wajta
o ich zawarciu, umowy
5381 | Informacje o charakterze A
sprawozdawczym dla
innych podmiotéw
i jednostek organizacyjnych
w sprawach nieodptatne;j
pomocy prawnej
5382 | Udzielanie nieodptatnej B5 Karty nieodptatnej
pomocy prawnej pomocy prawnej,
os$wiadczenia 0sob itp.
5383 | Realizacja zadan B5
w zakresie edukacji
prawnej

539 Zapewnienie dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi
potrzebami

5390 | Wyjasnienia, interpretacje, B10
opinie, dotyczace
zagadnien z zakresu
zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi
potrzebami
5391 | Udostepnianie jednostkom B5

zewnetrznym i osobom
fizycznym informacji
dotyczacych dziatan
podejmowanych w celu




zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi
potrzebami

5392 | Wspieranie oséb ze B10 wspieranie w zakresie
szczegblnymi potrzebami architektonicznym,
cyfrowym, informacyjno
- komunikacyjnym
5393 | Monitorowanie dziatalnosci B5
gminy oraz innych
jednostek gminnych
w zakresie zapewnienia
dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami
6744 | Centralna Ewidencja B5 whnioski, deklaracje ...
Emisyjnosci Budynkéw
6848 | Wydawanie postanowien A Np. Akty wtasnosci ziemi

W sprawie sprostowania
lub wyjasnienia tresci
decyzji i innych
dokumentdéw zwigzanych
z gospodarka
nieruchomosciami




