ZARZADZENIE NR 110/2024
WOJTA GMINY LGOTA WIELKA
z dnia 11.10.2024 r.

w sprawie procedury przekazania mienia i dokumentacji Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Krepie w zwiazku ze zmiana na stanowisku dyrektora Srodowiskowego

Domu Samopomocy w Krepie

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z

2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam procedure przekazania mienia i dokumentacji Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kregpie w zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora jak w zatgcznikach do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
Lgota Wielka

Kamil Barda



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 110/2024
Wojta Gminy Lgota Wielka
z dnia 11.10.2024 .

PROTOKOL

ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA I DOKUMENTACJI
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W KREPIE

spisany w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Krepie w dniu ........................ pomiedzy:

Przekazujacym:

-------------------

w zwiazku zprzyjeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Krepie.

Dyrektor Przekazujacy przekazuje caltkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem, w tym
znajdujace si¢ wtoku, wchwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wedlug nastepujacego
wyszczegolnienia:

1) majatek trwaty 1 pozostate sktadniki majatku w tym wyposazenia, jak zalacznik Nr 1

2) informacja o zobowigzaniach i nalezno$ciach oraz stanie §rodkow finansowych, jak zalgeznik Nr 2
3) akta osobowe i dokumentacja kadrowa, jak zalacznik Nr 3

4) wzory pieczatek i pieczgci urzgdowych jak zalgeznik Nr 4

5) pozostale dokumenty zwigzane z organizacjg pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy w
Krepie jak zalacznik Nr S.



W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek 1 pozostate sktadniki Przekazujacy przekazuje
Przejmujacemu wszystkie klucze od jednostki i pomieszczen, klucze od szaf, biurka, programy i dane
zawarte na nosnikach informatycznych, sprze¢t komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu
dyrektora przekazujacego wraz z zainstalowanym oprogramowaniem i hastami dost¢pu.

Niniejszy protokot wraz z zalagcznikami sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1) dyrektor Przekazujacy
2) dyrektor Przejmujacy
3) Wéjt Gminy Lgota Wielka
Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

Podpis przedstawiciela Urzedu Gminy w Lgocie Wielkiej

Imiona i nazwiska oraz podpisy os6b w obecnosci ktorych nastgpito przekazanie majatku:

D) e

<) NSO OO

Oswiadczam, zZe wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly przeprowadzone
w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego



Zalacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

] Majatek trwaly i pozostale skladniki majatku
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W KREPIE

1) srodki trwate na kwote ..........ccceeeuneenee. SEOWINIC: ...t e
(wg arkusza spisu z natury nr...........cc.ce.... DA AZICNA covveiiiieiiiciieieeieee, r. - zalgceznik nr 1.1),

2) pozostate $rodki trwate 1 wyposazenie na  KWOLE  ....ccciiiiiiiiiii e
] (004 11 (<SPS UUSUPRR (wg arkusza spisu
ZNAtUTY Nl IE VA TS | DO USRS r. - zalacznik nr 1.2),

Podpis Przejmujacego: Podpis Przekazujacego:



Zalacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

Informacja o zobowiazaniach i naleznosciach oraz stanie Srodkow finansowych
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kre¢pie

Stan zobowiazan inalezno$ci Srodowiskowego Domu Samopomocy w Krepie wynikajacych
z dokumentow finansowo ksiggowych - jak w tabeli 11 2.

Tabela Nr 1. Zobowiazania wobec kontrahentéw i1 pracownikoéw

Lp. Nazwa kontrahenta, imi¢ i nazwisko Kwota na dzien Termin zaptaty
pracownika . .
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Tabela Nr 2. Nalezno$ci wobec kontrahentéw i pracownikow

Lp. Nazwa kontrahenta, imi¢ i nazwisko Kwota na dzien Termin zaptaty
pracownika .

Stan $rodkéw finansowych na biezacym rachunku bankowym nr 36 8980 0009 2004 0010 1938
0001 —kwota: .............. Zh, SHOWIIIE: .

Stan $rodkow finansowych na pomocniczym rachunku bankowym nr 09 8980 0009 2004 00101938
0002 - KWOTA....ccovveeeieieeeeeeeeiiieeeeeee e , STOWNIE: wevviiiiiiii e .

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego




Zatacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kre¢pie

1. Akta osobowe wedlug Tabeli nr 1
Tabela Nr 1 Wykaz akt osobowych pracownikéw bytych i obecnych.

Lp.

Imig¢ i nazwisko
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Przekazujacy w/w dokumenty:

(podpis)

Przejmujacy w/w dokumenty:

(podpis)



Zatacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

Wzory pieczatek i pieczeci urzedowych

Lp.

Pieczatka lub pieczeé

Podpis Przejmujacego:

Podpis Przekazujacego:



Zatacznik Nr 5 do Zatacznika Nr 1

Dokumenty i pozostale dokumenty zwiazane z organizacjq pracy
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Rodzaj dokumentow
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Podpis Przejmujacego:

Podpis Przekazujacego:




