ZARZADZENIE NR 90/2024
WOJTA GMINY LGOTA WIELKA
z dnia 09 sierpnia 2024 r.

w sprawie procedury przekazania mienia i dokumentacji Publicznej Szkoly Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Lgocie Wielkiej w zwiazku ze zmiana na stanowisku dyrektora Publicznej Szkoly

Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Lgocie Wielkiej

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270

z pozn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam procedure przekazania mienia i dokumentacji Publicznej Szkoty Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Lgocie Wielkiej w zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora jak w zalgcznikach do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Lgota Wielka

Kamil Barda



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2024
Wojta Gminy Lgota Wielka
z dnia 09 sierpnia 2024 r.

PROTOKOL

ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA I DOKUMENTACJI
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W LGOCIE WIELKIEJ

spisany w Publicznej Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Lgocie Wielkiej w dniu
........................ pomigdzy:

Przekazujacym:

Pania Krystyna Galan
Przejmujacym:

Pania Agnieszka Szymanska

w obecnosci:

w zwiazku zprzyjeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Lgocie Wielkiej

Dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem, w tym
znajdujace si¢ w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wedlug nastgpujacego wyszczegdlnienia:

1) majatek trwaly i pozostate sktadniki majatku w tym wyposazenia, jak zalacznik Nr 1

2) informacja o zobowiazaniach i naleznos$ciach oraz stanie Srodkéw finansowych, jak zalacznik Nr 2
3) dokumentacj¢ organizacji przedszkola, jak zalacznik Nr 3

4) akta osobowe i dokumentacja kadrowa, jak zalacznik Nr 4

5) wzory pieczatek i pieczgci urzegdowych jak zalacznik Nr 5

6) dokumenty pedagogiczne i pozostate dokumenty zwigzane z organizacja pracy w przedszkolu

jak zalacznik Nr 6.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek 1ipozostate sktadniki Przekazujacy przekazuje
Przejmujacemu wszystkie klucze od jednostki i pomieszczen, klucze od szaf, biurka, programy i dane zawarte
na nos$nikach informatycznych, sprz¢t komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu dyrektora
przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.



Niniejszy protokot wraz z zalgcznikami sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych po
jednym egzemplarzu otrzymujg:

1) dyrektor Przekazujacy
2) dyrektor Przejmujacy
3) Wéjt Gminy Lgota Wielka
Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

Podpis przedstawiciela Urzegdu Gminy w Lgocie Wielkiej

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majatku:

D) e,
7 N

£ YOO

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwiqzane z przekazaniem jednostki zostaly przeprowadzone w sposob
rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego



Zakacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

Majatek trwaly i pozostale skladniki majgtku
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARIT KONOPNICKIEJ W LGOCIE WIELKIEJ

1) srodki trwalte na kwotg .........ccccvevevrnnene ] (0107 1 TP
(wg arkusza spisu z natury nr..............coee. N2 AZICA.cvverevierieiieiieie e r - zalgceznik nr 1.1),
2) pozostate srodki trwale na kwotg..........c.cccveneeeee. ] (010 11 (<R US
(wg arkusza spisu z natury nr..............c..e.. N AZICN.cueeeverirverierie e, r - zalacznik nr 1.2),
3) wartosci niematerialne i prawne na KWote .........cccccceeeeee. SFOWNIE: 1ooiiiiiiiiiiiiciiccee e
(wg arkusza spisu Znatury nr .................ceceee. N AZICM.cevveevveiieiieieiieiee e, r - zalgceznik nr 1.3),
4) sktadniki majatku ujete w ewidencji ilo$ciowej, liczba pozycji ....................
(wg arkusza spisu z natury nr ...............cceee.. NA AZICNA cvvvrivveierireiieiee, r - zalacznik nr 1.4),
5) zapasy magazynowe na kwote................... STIOWNIC .. .o
(wg arkusza spisu z natury na dzief...............coceeveerreveeeneenneens r - zalacznik nr 1.5),
6) zbiory biblioteczne na kwotg............cccccueeeeee. STOWNIC ..ot
liczba wolumindw.................... (wg protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych na dzief...........c.cceevvverrrennennee. r

- zalacznik nr 1.6),

7) druki Scistego zarachowania (wg protokotu inwentaryzacji na dzien ..............cccceevveeveerreennenn r - zalacznik
nr 1.7)

Podpis Przejmujacego: Podpis Przekazujacego:



Zakacznik Nr 2 do Zalgcznika Nr 1

Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie sSrodkéw finansowych
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARIT KONOPNICKIEJ W LGOCIE WIELKIEJ

Stan zobowigzan inalezno$ci przedszkola wynikajacych z dokumentéw finansowo ksiegowych - jak
w tabeli 11 2.

Tabela Nr 1. Zobowigzania wobec kontrahentéw 1 pracownikow

Lp. = Nazwa kontrahenta, imi¢ 1 nazwisko pracownika Kwota na dzien Termin zaptaty
31.08.2024 r
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

Tabela Nr 2. Naleznosci wobec kontrahentow i pracownikow

Lp. Nazwa kontrahenta, imi¢ i nazwisko pracownika = Kwota na dzien .............r Termin zaptaty

Stan $rodkéw finansowych na biezacym rachunku bankowym nr 71 8980 0009 2004 0088 6792 0001. —
kwota: .............. 4 B (0114 0V (=S

Stan srodkow finansowych na pomocniczym rachunku bankowym nr 42 8980 0009 2024 0088 6792 0008 -
KWOUa...coieeeeiiieeeeeeeeeeeeee e S STOWILIE: et e e e e s s e .

Stan $rodkéw finansowych na rachunku bankowym Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nr
44 8980 0009 2004 0088 6792 0002 - kwota.........ccereennenen. , STOWNIE: Lo e .

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego




Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika Nr 1

Dokumentacja organizacji pracy
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARIT KONOPNICKIEJ W LGOCIE WIELKIEJ

1. Arkusz organizacyjny szkoly na rok szkolny ........................ zdnia ..o

2. Arkusze organizacyjne szkoty zlat .........ccccmii i = SZEi e,

3. Statut szkoty wraz z uchwatami zmieniajacymi tre$¢ pierwotnego statutu — szt..............
Ostatnia zmiana uchwata Rady Pedagogicznejnr ...................... zdnia........o.ooiinn,

4. Zarzadzenia Dyrektora placowki w tym w zakresie regulaminow, procedur - szt..................
Ostatnie zarzgdzenie nr ..........ccceeeee.. zdnia....ooooiiiiinnn.....

5. Protokoty z posiedzen Rady Pedagogicznej (ostatni protokot zdnia ................oooina, )

6. Protokoty kontroli organéw zewnetrznych wg ksigzki kontroli

7. Prowadzone przez placowke rejestry:

1) Rejestr......ccccevievvinnnnn......z ostatnim wpisem z dnia .......ooceeeenneennee.
2) Rejestr.....cccccevvvvevvnnnenne...Z OStatnim wpisem z dnia .......ccoeeevennnenee.
B ININE: et
0. TNNE: ettt sttt et eb e e be e bt e bt e b e naeas
TO. TINE: ottt ettt sttt et et et
Przekazujacy w/w dokumenty: Przejmujacy w/w dokumenty:

(podpis) (podpis)



Zalgcznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARITI KONOPNICKIEJ W LGOCIE WIELKIEJ

1. Akta osobowe wedtug Tabeli nr 1

Tabela Nr 1 Wykaz akt osobowych pracownikéow Publicznej Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Lgocie Wielkiej

Lp. Imig i nazwisko Czgs$¢ A Liczba Czgsé¢ B Liczba Czes¢ C Liczba
dokumentow dokumentow dokumentow

1 2 3 4 5

O 0 9 N Dbk |WIiN| =

—
==

[
[

—_
\S)

—_
98]

._
o

—_
|9,

—
o)}

—
-3

—_
oo

—
N\l

[\
(el

S}
—

N
\S)

N
W

)
=~

N
()}

[\e}
(o)}

\S)
3

[\
2]

N
O

(O8]
(e




31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50




Zalgcznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARIT KONOPNICKIEJ W LGOCIE WIELKIEJ

1. Akta osobowe wedtug Tabeli nr 1

Tabela Nr 1 Wykaz akt osobowych pracownikéw Publicznej Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Lgocie Wielkiej

Wykaz akt osobowych niekompletnych od poz.................. do poz.......cccuuun.
Lp. Imi¢ i nazwisko Cze$¢ A Liczba Cze$¢ B Liczba Cze$¢ C Liczba
dokumentow dokumentow dokumentow
1 2 3 4 5
1
2
3
4
5
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7
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P ,
A e ,
e e ,
Przekazujacy w/w dokumenty: Przejmujacy w/w dokumenty:

(podpis) (podpis)



Zalgcznik Nr 5 do Zatgcznika Nr 1

Wzory pieczatek i pieczeci urzedowych

Lp.

Pieczatka lub pieczeé

Podpis Przejmujacego:

Podpis Przekazujacego:




Zalgcznik Nr 6 do Zatacznika Nr 1

Dokumenty pedagogiczne i pozostale dokumenty zwiazane z organizacja pracy w szkole

=
e

Rodzaj dokumentow
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Podpis Przejmujacego:

Podpis Przekazujacego:




