Zarzadzenie nr 2/2024
Wéjta Gminy Lgota Wielka
z dnia 22 kwietnia 2024 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 13/2017 Wojta Gminy Lgota Wielka z dnia 05
wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen Urzedu Gminy w Lgocie Wielkiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 609), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu

Gminy w Lgocie Wielkiej, ktéra stanowi zatgcznik do zarzgdzenia nr 13/2017 Wojta

Gminy Lgota Wielka z dnia 05 wrzesnia 2017 r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) dotychczasowy § 8 otrzymuje brzmienie:

»3 8. Komplet kluczy wejsciowych do budynku Urzedu oraz kod cyfrowy do systemu
alarmowego posiadajg nastepujgce osoby:

1) wiit,

2 )sekretarz,

3) skarbnik,

4) pracownik ds. organizacyjnych i obstugi Rady Gminy,

5) kierownik USC;

6) zastepca kierownika USC,

7) kierownik referatu o$wiaty, kultury, sportu i pozyskiwania srodkéw unijnych,

8) kierownik referatu inwestycji, gospodarki przestrzennej i komunalnej,

9) pracownik ds. windykacji podatkow i optat oraz sprawozdawczosci finansowej

i budzetowej,

10) informatyk,

11) pracownik sprzatajacy.”

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wejt

magr inz. Jerzy Kotlewski



