
 

  

 
Projekt pn: „Budowa instalacji OZE  na terenie Gminy Lgota Wielka”  współfinansowany jest ze środków UE – 
ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 

 
OR. 0050.19.2023 

 
 

  Zarządzenie Nr 18/2023 
Wójta Gminy Lgota Wielka 

z dnia 10 lutego  2023 r. 
 
w sprawie powołania Komisji rozpatrującej i wyboru wniosków z dodatkowego naboru 
wniosków  do   udziału  w projekcie pn. „Budowa instalacji OZE  na terenie Gminy 
Lgota Wielka” planowanego do realizacji w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020. 

 
 

  Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ) zarządzam, co następuje: 
 
§ 1. 1. Powołuje się Komisję rozpatrującą i wyboru wniosków z  dodatkowego naboru do   
udziału  w projekcie pn. „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka”, w 
następującym składzie: 

1) Edyta Gajda  -  Przewodnicząca Komisji 

2) Edyta Cieślik - członek Komisji 

3) Olga Bujacz -  członek Komisji. 

2. Komisja może podejmować działania, gdy w jej składzie jest co najmniej jeden członek i  
przewodniczący. 

§ 2. Wprowadza się Zasady rozpatrywania i wyboru wniosków z  dodatkowego naboru 
wniosków   do   udziału  w projekcie pn. „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota 
Wielka,” stanowiące załącznik  do niniejszego zarządzenia. 

 
§ 3.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
 
 
                                                                                                        Wójt 
 
                                                                                          mgr inż.  Jerzy Kotlewski 
 



 

  

 
 
 
                                                                                                     Załącznik   
                                                                                                                         do Zarządzenia Nr 18/2023 

                                                                                                         Wójta Gminy Lgota Wielka 
                                                                                            z dnia 10.02.2023 r. 

 

 

Zasady rozpatrywania i wyboru wniosków z dodatkowego naboru wniosków   w projekcie pn.    
„Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” 

 
§1 

Podstawa prawna 

Niniejsze Zasady określają procedurę rozpatrywania i wyboru wniosków składanych w dodatkowym 
naborze wniosków   w projekcie pn.   „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka”, do 
Urzędu Gminy w Lgocie Wielkiej, na podstawie: 

Zarządzenie Nr 53/2022 Wójta Gminy Lgota Wielka, z dnia 05.07.2022 r. w sprawie dodatkowego 
naboru wniosków  do   udziału  w projektach:  „Wymiana źródeł ciepła na terenie Gminy Lgota 
Wielka” i  „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” planowanych do realizacji w 
ramach RPO WŁ na lata 2014-2020. 

 
§ 2 

Definicje pojęć 

 
Ilekroć w zasadach jest mowa o:  
1) projekt pierwszy  - oznacza to projekt   „Wymiana źródeł ciepła  na terenie Gminy Lgota Wielka” 

2)projekt drugi – oznacza to projekt pn. „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” 

2) Wytyczne – oznacza to WYTYCZNE REKRUTACJI I UDZIAŁU W PROJEKTACH: pn. „WYMIANA 
ŹRÓDEŁ CIEPŁA NA TERENIE GMINY LGOTA WIELKA” i pn. „ BUDOWA INSTALACJI OZE NA TERENIE  
GMINIY LGOTA WIELKA”PLANOWANYCH DO REALIZACJI PRZEZ GMINĘ LGOTA WIELKA  W RAMACH 
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO NA LATA 2014-2020, 
stanowiące załącznik nr 1  do Zarządzenia Nr 53/2022  Wójta Gminy Lgota Wielka z dnia 05.07.2022 r. 

3) Zasady – oznacza to niniejsze Zasady rozpatrywania i wyboru wniosków z dodatkowego naboru 
wniosków   w projekcie pn.    „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka”. 

4) Komisja – oznacza to Komisję powołaną przez Wójta Gminy Lgota Wielka do rozpatrzenia i wyboru  
wniosków z dodatkowego naboru wniosków  do   udziału  w projekcie pn. „Budowa instalacji OZE na 
terenie Gminy Lgota Wielka”. 



 

  

5) IZ – oznacza to Zarząd Województwa Łódzkiego. 

  

 

 
§ 3 

Ogłoszenie o naborze wniosków 

 
Nabór wniosków przeprowadzony został  w terminach podanych przez Urząd w ogłoszeniach 
zamieszczanych na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzędu, stronie internetowej 
Gminy, na tablicach informacyjnych sołectw oraz za pośrednictwem systemu powiadamiania 
mieszkańców. . 
 

 
§ 4 

Składanie wniosków i ich ocena pod względem formalnym 

 
1.Wniosek podlega ocenie formalnej zgodnie z Kartą oceny formalnej wniosku, której wzór stanowi 
załącznik nr 1 do niniejszych zasad. 

2. Wnioskowi, który uzyskał pozytywną ocenę formalną, przechodzi do dalszego etapu wyboru 
wniosków.  

3. Wniosek, który uzyskał negatywną ocenę formalną, rozpatruje się negatywnie. 

 
§ 5 

Ocena merytoryczna wniosków 

 
1. Wniosek pozytywnie zweryfikowany pod względem formalnym podlega ocenie 
merytorycznej w oparciu o kryteria zawarte w Karcie oceny merytorycznej wniosku 
 stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszych zasad. 
2. Wnioskowi, który uzyskał pozytywną ocenę merytoryczną, przechodzi do dalszego etapu wyboru 
wniosków.  
3. Wniosek, który uzyskał negatywną ocenę merytoryczną rozpatruje się negatywnie. 

 
 

§ 6 
Wybór wniosków do dofinansowania  



 

  

 
1.Spośród wniosków, które uzyskały pozytywną ocenę merytoryczną, dokonuje się wyboru  lub 
losowania takiej liczby wniosków, która jest określona w załączniku nr 3 do niniejszych zasad. 

2. Wybór dokonywany jest wówczas, gdy liczba wniosków, która uzyskała pozytywna ocenie 
merytoryczną odpowiada liczbie instalacji, na który prowadzony jest  dodatkowy nabór. 

3.Losowanie dokonywane jest wówczas, gdy liczba wniosków, które uzyskały pozytywna ocenę 
merytoryczną przekracza liczbę instalacji, na który prowadzony jest dodatkowy nabór. 
Przewodnicząca komisji dokonuje losowania liczby wniosków odpowiadającej liczbie instalacji o danej 
mocy, na które prowadzony jest dodatkowy nabór. 

 
§ 7 

Dokumentowanie postępowania z wyboru wniosków 

1. Oceny formalnej dokonuje Komisja. 
2. Ocenę merytoryczną dokonuje osoba - specjalista posiadająca kwalifikacje do wykonywania 
audytów energetycznych.  

3. Wyboru wniosków poprzez wybór lub  losowanie dokonuje Komisja. 

4. Komisja przygotowuje protokół z postępowania z wyboru wniosków. 
5. Zatwierdzony przez Wójta Gminy Lgota Wielka  protokół z wyboru wniosków wraz z imienną listą 
osób dodatkowych  wybranych do realizacji Projektu, stanowi podstawę do  zawarcia z mieszkańcami 
umowy użyczenia nieruchomości dla montażu instalacji. 

 
§ 8 

Postanowienia końcowe 

 
1. Na każdym etapie postępowania określonego w niniejszych Zasadach,   w uzasadnionych 
przypadkach Urząd może wezwać osobę składającą wniosek, do złożenia dodatkowych wyjaśnień lub 
dokumentów niezbędnych do rozpatrzenia jego wniosku. 
2. Po zawarciu z wybranymi mieszkańcami umowy użyczenia nieruchomości dla montażu instalacji 
wymagane  dokumenty zostaną przesłane do IZ, w celu zaakceptowania proponowanych zmian w 
Projekcie.  

 

 

 

 

 

 



 

  

                                                                                                               Załącznik nr 1 do  
                                                 Zasad rozpatrywania i wyboru wniosków z dodatkowego  naboru  wniosków   
                                                 w projekcie pn.   „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” 
  

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU 

w projekcie pn.  . „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka”” 

 
 
Dane właściciela/li  budynku: 
Imię i nazwisko,  
lokalizacja instalacji 

 
1)…………………………………………… 
 
2)…………………………………………..  

Rodzaj Instalacji 
 
 
………………………………………….. 

 
 
Lp. Element do weryfikacji Wynik weryfikacji (właściwą 

odpowiedź zakreślić) 
Postępowanie z wnioskiem 
 

TAK Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny formalnej 

1. 
 

 
Czy wniosek został 
złożony w terminie 
ogłoszenia naboru 

NIE Wniosek pozostaje bez 
rozpatrzenia  

TAK Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny formalnej 

2. 
 

 
Czy wniosek został 
złożony na właściwym 
formularzu 

NIE Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 

TAK Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny formalnej 

 
3. 

Czy wniosek zawiera 
wszystkie wymagane 
załączniki 
 

NIE Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 

Grunt  
 

Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 

Budynek mieszkalny -elewacja Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 

 
Dach budynku mieszkalnego 

Wniosek zostanie ostatecznie 
zweryfikowany merytorycznie 

4. 
 

Deklaracja lokalizacji 
instalacji  

 
Dach budynku gospodarczego 

Wniosek zostanie ostatecznie 
zweryfikowany merytorycznie 

 
5. 

Liczba osób zamieszkałych 
w budynku mieszkalnym 

……..osób Wniosek zostanie ostatecznie 
zweryfikowany merytorycznie  

TAK Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny formalnej 

 
6. 

Uregulowane prawo 
własności  do 
nieruchomości  
 

NIE Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 

TAK 
 

Wezwanie do uregulowania 
zobowiązania 

7. 
 
 
 

Zaległe zobowiązania 
finansowe wobec Gminy 
Lgota Wielka na dzień 
31.12.2022 r.  

NIE Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny formalnej 

 
TAK 

Wniosek przechodzi do oceny 
merytorycznej 

NIE 
 

Wniosek zostaje wykluczony z 
udziału projekcie 

 
8. 

 
Uregulowanie zobowiązań 
wobec Gminy Lgota Wielka 
na dzień 31.12.2022 r. 

NIE DOTYCZY 
 

Wniosek przechodzi do oceny 
merytorycznej 

 



 

  

 
 
Ocena formalna wniosku 
 

 

 
Data i podpisy Komisji 
 
 

 

                                                                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 
                                                                                      Załącznik nr 2 do  
                                                 Zasad rozpatrywania i wyboru wniosków z dodatkowego  naboru  wniosków   
                                                 w projekcie pn.   „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka”” 
  

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ  WNIOSKU 
w projekcie pn.  „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” 

 
 
 
 
Dane właściciela/li  budynku: 
Imię i nazwisko,  
Lokalizacja instalacji 
 

 
1)…………………………………………… 
 
2)…………………………………………..  
 
 

Rodzaj instalacji  
 
 
…………………………………… 

 
 
Lp. Element do weryfikacji Wynik oceny (właściwą 

odpowiedź zakreślić) 
Postępowanie z wnioskiem 

właściwe Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny merytorycznej 

1. 
 

 
Konstrukcja i pokrycie 
dachu ( w przypadku 
montażu na dachu) 

Niewłaściwe  Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 

właściwe Wniosek przechodzi do dalszej 
oceny merytorycznej 

2. 
 

Parametry kotłowni 
 
 Niewystarczające  

 
Wniosek rozpatruje się 
negatywnie 
Wniosek nie 
przechodzi/przechodzi* do 
dalszej oceny merytorycznej 

3. 
 

 
Moc instalacji 
 

 
 
……………………KW 

Wniosek rozpatruje się 
negatywnie/pozytywnie* 

 
*Niewłaściwe skreślić      
 
Ocena merytoryczna  wniosku 
 

 

 
Data i podpisy specjalisty 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

                                                                                                                       Załącznik nr 3 do  
                                                 Zasad rozpatrywania i wyboru wniosków z dodatkowego  naboru  wniosków   
                                                 w projekcie pn.   „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” 
 

CHARAKTERYSTYKA INSTALACJI KOLEKTORÓW SŁONECZNYCH, 
MIESZKACÓW, KTÓRZY ZREZYGNOWALI W NABORZE PODSTAWOWYM  
w projekcie pn.  „Budowa instalacji OZE na terenie Gminy Lgota Wielka” 

 
 

Lp. Rodzaj instalacji  Posadowienie 
instalacji  

Moc kW Liczba kolektorów 

1 Kolektory słoneczne Budynek 
mieszkalny dach 

3,2 2 

2 Kolektory słoneczne Budynek 
gospodarczy dach 

4,8 3 

3 Kolektory słoneczne Budynek 
mieszkalny dach 

4,8 3 

4 Kolektory słoneczne Budynek 
mieszkalny dach 

4,8 3 

5 Kolektory słoneczne Budynek 
mieszkalny dach 

3,2 2 

6 Kolektory słoneczne Budynek 
mieszkalny dach 

3,2 2 

 Razem 
 

 24  

 


