ZARZADZENIE NR 12/2022
WOJTA GMINY LGOTA WIELKA
z dnia 26 sierpnia 2022 r.
w sprawie okreslenia instrukcji uzytkowania autobusu szkolnego

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r., p0z.559 ze zmianami ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Instrukcje uzytkowania autobusu szkolnego stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujagca od 1 wrzesnia
2022 r.

Wit

mgr inz. Jerzy Kotlewski



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2022
Wojta Gminy Lgota Wielka
z dnia 26 sierpnia 2022 r.

INSTRUKCJA UZYTKOWANIA AUTOBUSU SZKOLNEGO
§ 1. Instrukcja okres$la zasady eksploatacji autobusu szkolnego, bedacego wlasnosciag Gminy
Lgota Wielkai obowiazki kierujacego.
§ 2. Okreslone w instrukcji zasady dotyczg uzytkowania pojazdu AUTOSAN A0909L o
numerze rejestracyjnym ERA 2S40.
§ 3. Autobusem szkolnym, wymienionym w § 2 moze kierowaé, kierowca autobusu , ktorym
jest:
1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy,
2) pracownik posiadajacy odpowiednie uprawnienia, ktoremu powierzono zastepstwo
kierowcy,
3) osoba posiadajaca odpowiednie uprawnienia, z ktora zostala zawarta umowa
zlecenie lub umowa o $wiadczenie ustug.
§ 4. 1. Kierowca autobusu szkolnego, o ktorym mowa w § 3 w jest zobowigzany do:
1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,
2) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i1 ekonomicznych
warunkow jazdy,
3) dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu,
4) przestrzegania ustalonych norm zuzycia paliwa,
5) dokonywania systematycznych kontroli stanu technicznego pojazdu, w
szczegolnosci sprawnosci o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu pltynow i oleju,
sprawnosci uktadu hamulcowego i1 kierowniczego, dziatania drogomierza,
6) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych
7) nalezytego przechowywania kluczy i dokumentéw pojazdu,
8) biezacego i rzetelnego dokonywania wpisow w kartach drogowych,
9) niezwlocznego zglaszania stwierdzonej usterki w pojezdzie oraz potrzeby
dokonania naprawy pojazdu,
10) niezwlocznego powiadomienia odpowiednich stuzb w przypadku wypadku

drogowego, kolizji lub kradziezy oraz zgtoszenia szkody do ubezpieczenia.



2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisOw ruchu drogowego pokrywa kierowca

autobusu szkolnego.

3.

Kierowcy autobusu szkolnego zabrania si¢ udost¢pniania pojazdu innym,

nieupowaznionym osobom.

4. Po zakonczeniu pracy autobus szkolny parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym

lub po uzyskaniu pisemnej zgody - w miejscu zamieszkania kierowcy autobusu szkolnego.

§ 5. Dokumentacje eksploatacyjng autobusu szkolnego tworza:

1) karta drogowa,
2) rozliczenie miesi¢czne zuzycia paliwa,

3) roczne rozliczenie zakupu i1 zuzycia paliwa.

§ 6. 1. Karty drogowe prowadzone sg w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych

kilometrow, zuzycia paliwa i zrealizowanych dyspozycji wyjazdu.

§7.

2. Karty drogowe wydawane sg kierowcy autobusu szkolnego raz w tygodniu.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana przez kierowc¢ autobusu szkolnego
odrebnie na kazdy dzien.

4. Kierowca autobusu szkolnego odbierajac karty drogowe na dany tydzien,
zobowigzany jest zda¢ wypetnione karty drogowe z poprzedniego tygodnia.

5. Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilo$ci
zakupionego paliwa. Informacje podane w karcie drogowej musza si¢ zgadzaé z
danymi podanymi w rozliczeniu pobranego paliwa za dany miesiac.

6. Kierowca autobusu szkolnego jest odpowiedzialny za prawidlowe dokonywanie
tych zapisow.
1.Podstawowym obowigzkiem kierowcy autobusu szkolnego, zaraz po rozpoczgciu
pracy ( ale przed wyjazdem), jest wykonanie obstugi codziennej pojazdu (OC).

2. Zauwazone przez kierowce usterki lub uszkodzenie stwierdzone podczas obstugi
muszg by¢ usunigte przed wyjazdem.

3.Gléwnym celem obstugi codziennej jest mozliwie jak najwcze$niejsze wykrycie
wszelkich usterek w pracy poszczegolnych zespoléw 1 podzespotow, majacych
wpltyw na bezpieczenstwo jazdy, z tych tez wzgledéw obstuga codzienna musi by¢
wykonywana szczegdlnie sumiennie. Wykonanie czynnosci obstugi codziennej przed
wyjazdem oraz uznanie pojazdu za sprawny, kierowca potwierdza wlasnorgcznym

podpisem w karcie drogowej z adnotacja ,,OC wykonatem”, co jest rownoznaczne z



przyjeciem przez kierowce catkowitej odpowiedzialnosci za stan techniczny pojazdu,
ktérym wyjezdza do pracy.

4. Czas na wykonie OC okresla si¢ na 30 minut dziennie.



