OR.0050.59.2022
Zarzadzenie Nr 58/2022
Wojta Gminy Lgota Wielka
z dnia 13 lipca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania skladnikami majatku
ruchomego stanowiacego mienie Przedszkola Samorzadowego w Lgocie Wielkiej

Na podstawie art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1634), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin gospodarowania skladnikami majatku ruchomego
stanowigcego mienie Przedszkola Samorzadowego w Lgocie Wielkiej, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Przedszkola Samorzadowego
w Lgocie Wielkiej

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr inz. Jerzy Kotlewski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 58/2022
Wojta Gminy Lgota Wielka
z dnia 13.07.2022 1.

Regulamin gospodarowania skladnikami majatku ruchomego stanowigcego mienie
Przedszkola Samorzadowego w Lgocie Wielkiej

Dzial 1
Postanowienia ogolne

§1.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
a)
b)

c)

3)

4)
5)

zbednych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku ruchomego, ktore:

nie s3 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki lub

nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa
bytaby nieoptacalna, lub

nie nadajg si¢ do wspOlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

zuzytych sktadnikow majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku ruchomego:

posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna, lub
zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

ktére sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

wartos$ci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
warto$¢ rynkowg tego sktadnika.

jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Samorzadowe w Lgocie Wielkiej
kierownika jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola
Samorzadowego w Lgocie Wielkiej

Dzial 11
Sposdb gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

§2.

. Jednostka jest zobowigzana do wykorzystania skladnikéw majatku ruchomego do

realizacji swoich zadan oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposob
oszczedny i racjonalny.

Jednostka jest zobowigzana jest do utrzymania sktadnikow majatku ruchomego
w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz zapewnienia
nad nimi efektywnego nadzoru.

§ 3.

. Jednostka powinna na biezaco analizowa¢ stan majatku ruchomego z uwzglednieniem

jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dziatalnosci jednostki
albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw o rachunkowosci,



istnienia sktadnikow majatku ruchomego, ktore nie sa wykorzystywane w realizacji
zadan jednostki lub ktore nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan
techniczny lub niemozno$¢ wspolpracy ze sprzetem typowym albo posiadajg wady lub
uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracily warto§¢ uzytkowa lub sg technicznie przestarzale, powoluje
Komisj¢ Likwidacyjng do oceny przydatnosci tych sktadnikoéw do dalszego uzytkowania.
Komisja Likwidacyjna powotana jest odrgbnym zarzadzeniem 1 przedstawia
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow
do kategorii majatku zuzytego lub zbgdnego, z przeznaczeniem do zagospodarowania
w szczegdlnosci w sposob okreslony w § 6.

§ 4.

1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow majatku ruchomego ustala
si¢ warto$¢ jednostkowga sktadnika majatku ruchomego.

2. Warto$¢, o ktorej mowa w ust. 1 okre$la si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 1 gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

§ 5.

O zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje ostatecznie Kierownik jednostki
po zapoznaniu si¢ z protokolem Komisji, o ktérej mowa w § 3 ust. 2.

§ 6.
1. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy,

oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania innej jednostce do
uzywania oraz darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem darowizny,
w pierwsze] kolejnosci uwzglednia si¢ potrzeby pozostalych jednostek
organizacyjnych gminy.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 112, mogg by¢ zlikwidowane.

§7.

Jednostka moze sprzedawaé sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci jednostkowe;j
do kwoty 3 500,00 zt netto, bez zamieszczania ogtoszenia, o ktorym mowa w § 11 ust. 1.

Dzial 111
Sprzedaz skladnikow majatku ruchomego

§ 8.

1. Kierownik jednostki, w granicach swoich kompetencji, decyduje o przeznaczeniu do
zbycia sktadnikéw majatku ruchomego, stanowigcego mienie jednostki, kierujac si¢
wzgledami ekonomicznymi i1 przydatnos$cig danego sktadnika dla potrzeb jednostki
oraz dokonuje wybory formy, w jakiej odbedzie si¢ przetarg.

2. Kierownik jednostki zatwierdza ogloszenie przetargu, cen¢ wywolawcza, wysokos$¢
wadium, wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonuje inne czynno$ci wynikajace
z procedury przetargu.



§9.

. Przetarg na zbycie ruchomosci moze odby¢ si¢ w formie przetargu ustnego (licytacja),

badz pisemnego (sktadanie ofert).

Cen¢ wywolawczg ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz rynkowa warto$¢
ruchomosci.

Sprzedaz nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizsza niz cena wywotawcza, z zastrzezeniem
§ 15.

§ 10.

. Czynno$ci zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja

przetargowa (zwana dalej komisja), powolana odr¢gbnym Zarzadzeniem w sktadzie 3-5

osob. W sklad komisji wchodza przewodniczacy 1 w miar¢ potrzeby zastepca

przewodniczacego oraz cztonkowie. Przewodniczacy komisji (lub podczas jego
nieobecnosci zastepca przewodniczacego) kieruje pracami komisji 1 reprezentuje jg na
zewnatrz. Komisja moze obradowac przy obecno$ci minimum potowy jej sktadu.

Kierownik jednostki wustala liczbe cztonkow komisji 1 jej sklad, w tym

przewodniczacego i jego zastepce.

Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) Wycena zbywanych ruchomos$ci wedlug aktualnych cen rynkowych
z uwzglednieniem stopnia ich zuzycia (w uzasadnionych przypadkach wycena
moze by¢ poprzedzona opinig rzeczoznawcy),

2) Ogloszenie przetargu,

3) Przeprowadzenie przetargu, w tym w szczegdlnosci:

- ocena ztozonych ofert 1 wystgpienie do Kierownika jednostki o zatwierdzenie
wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
- wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z niniejszego regulaminu.

§11.

. Ogloszenie o przetargu podaje si¢ do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen

w jednostce, tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Lgocie Wielkiej i stronie internetowe]
Gminy Lgota Wielka. Ogloszenie o przetargu moze by¢ rdéwniez zamieszczone
w prasie o zasiegu lokalnym.
Ogtoszenie o przetargu powinno nastgpi¢ co najmniej 14 dni przed wyznaczonym
terminem sktadania ofert w przypadku przetargu pisemnego badz przed wyznaczonym
terminem przetargu ustnego.

§ 12.

Do wylaczenia oséb wykonujacych czynnosci w przetargu stosuje si¢ odpowiednio art. 56 ust.
1 — 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

1.

§13.
W przetargu mogg bra¢ udzial osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktore uiscity wadium we wskazanym terminie,
z zastrzezeniem ust. 2. oraz, ktore spetniajg warunki przetargu okreslone w ogloszeniu
o przetargu i wynikajace z Regulaminu gospodarowania skladnikami majatku
ruchomego stanowigcego mienie Przedszkola Samorzadowego w Lgocie Wielkiej

2. Wadium nie moze by¢ nizsze niz 10% ceny wywolawczej.
3. Wadium jest wnoszone w gotowce.



[98)

Wadium zwraca si¢ niezwlocznie po zakonczeniu przetargu lub jego odwolaniu,
jednak nie pozniej niz w terminie 3 dni liczac od nastgpnego po zakonczeniu lub
odwotaniu przetargu, z zastrzezeniem ust. 5.

Wadium wptacone w gotowce przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygrat,
zalicza si¢ na poczet ceny nabycia ruchomosci.

§ 14.

. Z przeprowadzonego przetargu wskazany przez przewodniczacego, cztonek komisji

przetargowej sporzadza protokol, ktory powinien zawiera¢ nastgpujace informacje:

1) termin i miejsce przetargu,

2) oznaczenie ruchomos$ci stanowigcej przedmiot przetargu oraz jej ceny
wywotawczej,

3) uczestnikow przetargu,

4) informacj¢ o odrzuconych ofertach wraz z uzasadnieniem,

5) najwyzsza cen¢ osiggnigta w przetargu ustnym lub informacj¢ o zlozonych
pisemnych ofertach,

6) imi¢ i nazwisko oraz adres lub nazwa (firma) nabywcy ruchomosci,

7) imiona i nazwiska przewodniczacego 1 cztonkow komisji,

Protokot podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad komis;i.

Oferty oraz inne dokumenty sktadane przez uczestnikOw przetargu stanowig zataczniki

do protokohu.

§ 15.

. Jezeli pierwszy przetarg zakonczyt si¢ wynikiem negatywnym moze zosta¢ — po

uplywie 7 dni roboczych liczac od dnia zakonczenia pierwszego przetargu —
zorganizowany drugi przetarg, w ktérym cena ustalona w pierwszym przetargu jako
cena wywolawcza zostanie obnizona przez Kierownika jednostki , nie wigcej jednak
niz o 50%.

Jezeli sprzedaz ruchomosci w drugim przetargu nie dojdzie do skutku, ruchomos¢
moze by¢ sprzedana bez przeprowadzenia kolejnego przetargu na rzecz osoby,
wylonionej w drodze negocjacji bez ogloszenia, ktora zaoferuje najwyzsza cene,

. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego, ktore nie zostalty zagospodarowane

w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 mogg by¢ zlikwidowane.

§ 16.

Komisja przetargowa moze odwota¢ ogloszony przetarg. Informacj¢ o odwotaniu przetargu
zamieszcza si¢ stosujac odpowiednio postanowienia § 11 ust. 1.

PRZETARG USTNY

§17.

Ogloszenie o przetargu ustnym musi zawiera¢ co najmnie;j:

6)

ceng wywolawcza,

oznaczenie ruchomosci stanowiacej przedmiot przetargu,

czas 1 miejsce przetargu,

wysoko$¢ wadium, termin 1 sposob jego wptacenia,

informacje o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy ruchomosci,
o ktorych mowa w § 24 ust. 3,

informacj¢ o mozliwoS$ci zapoznania si¢ z Regulaminem przetargu.



§ 18.

. Przewodniczacy komisji otwiera przetarg ustny, podaje uczestnikom informacje

okreslone w § 17 pkt 1 1 2 i informacj¢, Zze po trzecim wywolaniu najwyzszej
zaoferowanej ceny dalsze przystgpienia nie zostang przyjete oraz wskazuje osoby
dopuszczone do przetargu (tj. osoby, ktore wptacity wadium i spetniaja warunki
przetargu).

Przetarg ustny rozpoczyna si¢ od wywolania ceny ruchomosci przez
przewodniczacego komisji przetargowej lub innego wyznaczonego przez niego
cztonka komisji.

Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postgpienia co do oferowanej ceny
zakupu, dopdoki mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postgpien.

Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywolawczej, z zaokragleniem
w gore do petnych dziesiatek zlotych.

. Po ustaniu zglaszania postgpien, przewodniczacy komisji wywotuje trzykrotnie

ostatnia, najwyzsza ceng¢, udziela przybicia osobie, ktdra wygrata licytacj¢ i zamyka
przetarg.

Jezeli zaden z uczestnikow nie zlozyt oferty odpowiadajacej co najmniej cenie
wywotawczej, przetarg uwaza si¢ za zakonczony wynikiem negatywnym.

Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow.

PRZETARG PISEMNY

§ 19.

Ogloszenie o przetargu pisemnym musi zawiera¢ co najmnie;j:

ceng wywolawcza,

oznaczenie ruchomosci stanowiacej przedmiot przetargu,

termin i miejsce sktadania ofert,

informacj¢ o wymogach, jakie powinna spetnia¢ oferta, o ktérych mowa w § 20,

czas 1 miejsce przetargu,

wysoko$¢ wadium, termin 1 sposob jego wptacenia,

informacj¢ o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy, o ktorych mowa
w § 24 ust. 3,

informacj¢ o mozliwo$ci zapoznania si¢ z Regulaminem przetargu.

§ 20.

Oferty sg sktadane, w jezyku polskim w formie pisemne;.

Oferta musi zawierac:

1) imi¢ 1 nazwisko oraz adres uczestnika przetargu bedacego osobg fizyczng albo
nazwe lub firme oraz siedzibe, jezeli uczestnikiem przetargu jest osoba prawna lub
inny podmiot,

2) date sporzadzenia oferty,

3) oswiadczenie, ze uczestnik przetargu zapoznal si¢ z warunkami przetargu
1 przyjmuje te warunki bez zastrzezen,

4) oferowang ceng 1 Sposob jej zaplaty,

5) aktualne za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub odpis
aktualny z Rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Krajowy Rejestr
Sadowy, w przypadku gdy w Regulaminie przetargu okreslono, ze uczestnik
przetargu musi by¢ przedsigbiorca,

6) dowdd wptacenia wadium.



§ 21.
Przetarg moze odbyc¢ si¢ chociazby wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca warunki okreslone
w ogloszeniu o przetargu.

§ 22.
1. Przetarg sktada si¢ z czg¢Sci jawne] (oceny formalnej ofert) i niejawnej (oceny
merytorycznej ofert).
2. Cze$¢ jawna odbywa si¢ w obecnosci oferentow. W czesci jawnej komisja podejmuje
nastepujace czynnose:
1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia o przetargu,
2) ustala liczbg ztozonych ofert, ktére wptynely i sprawdza, czy zostaty wplacone
wadia,
3) otwiera koperty z ofertami i kwalifikuje je do czg¢sci niejawnej przetargu,
4) przyjmuje wyjasnienia lub o§wiadczenia zgloszone przez oferentow,
5) informuje uczestnikOw przetargu o terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu,
3. komisja nie zakwalifikuje oferty do czesci niejawnej 1 ja odrzuci, jezeli:
1) nie odpowiada warunkom przetargu,
2) zostala ztlozona po wyznaczonym terminie,
3) nie zawiera danych wymienionych w § 20 ust. 2,
4) oferta jest nieczytelna.

§ 23.

1. W czgséci niejawne] komisja analizuje nieodrzucone oferty i wybiera sposréd nich
oferte najkorzystniejszg lub stwierdza, ze nie wybrano zadnej ze ztozonych ofert.

2. Przy wyborze ofert komisja przetargowa kieruje si¢ przede wszystkim ceng oraz
innymi kryteriami, jezeli zostaly ustalone w niniejszym Regulaminie.

3. W razie zlozenia rownorz¢dnych najkorzystniejszych ofert komisja przetargowa
organizuje dodatkowy przetarg ustny ograniczony do oferentow, ktorzy ztozyli te
oferty.

4. Komisja przetargowa zawiadamia oferentow, o ktérych mowa w ust. 3 o terminie
dodatkowego przetargu oraz umozliwia im zapoznanie si¢ z tre$cig rownorz¢dnych
ofert. Dodatkowy przetarg moze odby¢ si¢ w tym samym dniu, w ktorym odbyt si¢
przetarg pisemny.

5. W trakcie przetargu ustnego ograniczonego oferenci zglaszaja ustnie kolejne
postapienia ceny powyzej ceny zamieszczonej w rownorzednych ofertach dopdki
mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postgpien.

6. O wynikach przetargu przewodniczacy komisji zawiadamia wszystkich uczestnikow
przetargu na piSmie w terminie 3 dni od jego zakonczenia.

7. Jezeli zaden z uczestnikow przetargu nie zlozyt oferty odpowiadajacej co najmniej
cenie wywotawczej, przetarg uwaza si¢ za zakonczony wynikiem negatywnym.

ZAWARCIE UMOWY

§ 24.

1. Komisja przetargowa zawiadamia osobe, ktora wygrata przetarg o miejscu 1 terminie
zawarcia umowy z zachowaniem terminu okre§lonego w ust. 2 oraz o skutkach
uchylenia si¢ od jej zawarcia, o ktorych mowa w ust. 3.

2. Zawarcie pisemnej umowy sprzedazy nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
rozstrzygnigcia przetargu.



3. Jezeli uczestnik, ktoéry wygral przetarg uchyla si¢ od zawarcia umowy wowczas
kierownik jednostki zatrzymuje wniesione przez tego uczestnika wadium.
W takim przypadku kierownik jednostki ruchomos$ci ma prawo wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

§ 25.
Kazdy uczestnik przetargu (oferent) ma prawo zapoznac si¢ z Regulaminem przetargu.
2. Kazdy uczestnik przetargu (oferent) ponosi koszty swojego udziatu w przetargu.

—

§ 26.

1. Jednostka moze sprzeda¢, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, sktadniki
majatku ruchomego, jezeli sktadniki te majg cechy sprzetu specjalistycznego lub gdy
krag nabywcow jest ograniczony.

2. Do ogloszenia o zaproszeniu do rokowan przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Kierownik jednostki moze wystapi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych mozna
spodziewa¢ si¢ zainteresowania sprzedawanymi skladnikami majatku ruchomego,
z informacjg o publicznym zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjacji
z oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki majatku ruchomego.

§27.
1. Rokowania prowadzi komisja w skltadzie co najmniej 3-osobowym, powotana przez
kierownika jednostki.
2. Do komisji do spraw rokowan przepisy odnoszace si¢ do komisji przetargowej stosuje
si¢ odpowiednio.

§ 28.
Jezeli co najmniej dwie osoby begda zainteresowane nabyciem sktadnika majatku ruchomego,
nalezy przeprowadzi¢ przetarg ustny pomi¢dzy tymi osobami.

Dzial IV
Przekazywanie i darowizna skladnikow majatkowych

§ 29.

1. Kierownik jednostki moze nieodptatnie przekaza¢ do uzywania innej jednostce
organizacyjnej gminy lub innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony sktadniki
majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na  pisemny uzasadniony  wniosek
zainteresowanego ztozony do Kierownika Jednostki.

3. Przekazanie dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 30.
Warto$¢ sktadnika majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 29 lub § 32 okresla sie
wedtug wartosci ksiggowe;.

§ 31.
Odbidr sktadnika majatku ruchomego nast¢puje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub
darowano ten sktadnik majatku.



§ 32.
Kierownik jednostki moze dokona¢ darowizny zbednego lub zuzytego sktadnika majatku
ruchomego na rzecz jednostek administracji publicznej, organizacji pozarzadowych, szkot
publicznych oraz podmiotdéw, o ktorych mowa w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie.

Dzial V
Likwidacja

§ 33.
Likwidacja zuzytych lub zbednych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie
okreslonym w odrgbnym Zarzadzeniu Wojta Gminy Lgota Wielka w sprawie powotania
i zadan komisji likwidacyjne;.



